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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล
ธรรมดำ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : เทศบาลต าบลก าพวน อ าเภอสุขส าราญ จงัหวัดระนอง 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียน

พาณิชย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย ์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555   
9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจด

ทะเบียนพาณิชย ์
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยท่ีสุด 0   
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ 
       ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

เทศบาลต าบลก าพวน อ าเภอสุขส าราญ จังหวัดระนอง  
48/1 หมู่ 4 ถนนเพชรเกษม ต าบลก าพวน อ าเภอสุขส าราญ จังหวัดระนอง  85120 
โทร.077-810628  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ ประกอบพาณิ ชยกิจต้องยื่ นขอจดทะเบี ยนพาณิ ชย์ภายใน 30 วันนับตั้ งแต่ วัน เริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิ ชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิ ชย์ด้วยตนเองหรือจะม อบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจด
ทะเบียน 
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4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
เรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้
เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไข
และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกลา่วมิเช่นน้ันจะถือว่าผูย้ื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค า
ขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้
เป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ร ะ ย ะ เ ว ล ำ
ให้บริกำร 

ส่ ว น ง ำ น  / 
ห น่ ว ย ง ำ น ที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบี ยนตรวจพิ จารณ า
เอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที ส านักปลดั - 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้ า ห น้ าที่ ก า ร เ งิน รั บ ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จั ด เต รี ย ม ใบ ส า คั ญ ก า รจ ด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนา
เอกสาร 

15 นาที ส านักปลดั - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์
ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที ส านักปลดั - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นาที 
 

11. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

12. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
ร ำยก ำร เอ กส ำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำ น ว น เอ ก ส ำ ร 
ส ำเนำ 

ห น่ ว ย นั บ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำ น ว น เอ ก ส ำ ร 
ส ำเนำ 

ห น่ ว ย นั บ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) ค า ข อ จ ด ท ะ เบี ย น
พาณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำ น ว น เอ ก ส ำ ร 
ส ำเนำ 

ห น่ ว ย นั บ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

2) ห นั ง สื อ ใ ห้ ค ว า ม
ยินยอมให้ ใช้ สถาน
ท่ีตั้ งส า นักงานแห่ ง
ใหญ่ โดยให้ เจ้ าของ
ร้ า น ห รื อ เจ้ า ข อ ง
กรรมสิทธิ์ลงนามและ
ให้ มี พ ย า น ล ง ชื่ อ
รับรองอย่างน้อย 1 
คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า
บ้าน ) 

3) ส าเนาทะเบียนบ้านท่ี
แสดงให้ เห็นว่าผู้ ให้
ความยินยอมเป็นเจ้า
บ้านหรือส าเนาสัญญา
เช่ าโดยมีผู้ ให้ ความ
ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่างอื่น
ท่ี ผู้ เ ป็ น เ จ้ า ข อ ง
กรรมสิ ท ธิ์ เป็ น ผู้ ให้
ความยินยอมพร้อมลง
น าม รั บ รอ งส า เน า
ถูกต้อง 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้า
บ้าน ) 

4) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึง
ใช้ประกอบพาณิชย
กิจและสถานท่ีส าคัญ
บ ริ เ ว ณ ใก ล้ เ คี ย ง
โดยสั งเขปพร้อมลง
นามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอ านาจ 
(ถ้ามี) พร้อมปิดอากร
แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ รับ
มอบอ านาจ  (ถ้ ามี ) 
พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) ส าเนาหนังสืออนุญาต
หรือหนังสือรับรองให้
เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจาก
เจ้าของลิขสิทธิ์ของ
สิน ค้าท่ีขายหรือ ให้
เ ช่ า ห รื อ ส า เ น า
ใบ เสร็ จรับ เงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขายหรือ
ให้เช่าแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิ
ทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล
เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการ
บันเทิง) 



4 
 

 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ ผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำ น ว น เอ ก ส ำ ร 
ส ำเนำ 

ห น่ ว ย นั บ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

หลักฐานการซ้ือขาย
จ า ก ต่ า ง ป ร ะ เท ศ
พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

8) ห นั ง สื อ ชี้ แ จ ง
ข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง ข อ ง
แหล่งท่ีมาของเงินทุน
และหลักฐานแสดง
จ านวน เงิน ทุนหรือ
อาจมาพบเจ้าหน้าท่ี
เพื่อท าบันทึกถ้อยค า
เกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่ ง ท่ีมาของ
เงิน ทุนพร้อมแสดง
หลักฐานแสดงจ านวน
เงินทุนก็ได ้

- 1 0 ฉบับ (ใช้ ในกรณี ป ระกอบ
พาณิชยกิจการค้าอัญ
มณีหรือเครื่องประดับ
ซ่ึงประดับด้วยอัญมณี) 

13. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ  - 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน แจง้ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดระนอง 
      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลก าพวน อ าเภอสุขส าราญ จังหวัดระนอง 
          48/1 หมู่ 4 ถ.เพชรเกษม ต.ก าพวน อ.สุขส าราญ จ.ระนอง 85120 
           โทร 077-810628 
 


